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 :jtM k|sfzg (Proactive Disclours)  
 
 

g]kfnsf] ;+ljwfgsf] wf/f @& df /x]sf] gful/ssf] ;'rgfsf] xssf] Joj:yf adf]lhd ;'rgfsf] 
xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;'rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% df k|To]s ;fj{hlgs 
lgsfon] cfkm\gf ultljlwx?sf] ljj/0f #÷# dlxgfdf k|sflzt ug{' kg{] sfg'gL Joj:yf 5 .  
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ljifo;"rL 

!= gu/kflnsfsf] :j?k / k|s[lt  

@= gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/  

#= o; gu/kflnsf / o; cGtu{tsf j8f sfof{nox?df sfo{/t sd{rf/L ljj/0f 

$= gu/kflnsfdf /xg] ljifout zfvf -zfvf, sfof{no, pkzfvf, OsfO{_ sf] ljj/0f 

%= ;]jf k|fKt ug{ nfUg] b:t'/ / cjlw 

^= lgj]bg, ph'/L pk/ lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/L  

&= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L  

*= ;Dkfbg u/]sf] sfdsf] ljj/0f  

(= ;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb  

!)= P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsfsf] ;"rL 

!!= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]af/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0f 

!@= rfn' cf=j= o; gu/kflnsfn] ;~rfng u/]sf] sfo{qmd÷cfof]hgf ;Fu ;DalGwt ultljlw 

!#= ;fj{hlgs lgsfosf] j]e;fO6  

!$= ;fj{hlgs lgsfon] k|fKt u/]sf] j}b]lzs ;xfotf, C0f, cg'bfg Pjd\ ;Demf}tf ;DaGwL ljj/0f 

!%= ;fj{hlgs lgsfon] ;~rfng u/]sf] sfo{qmd / ;f]sf] k|ltj]bg  

!^= ;fj{hlgs lgsfon] juL{s/0f tyf ;+/If0f u/]sf] ;"rgfsf] gfdfjnL 

!&= ;fj{hlgs lgsfodf k/]sf] ;"rgf dfu ;DaGwL lgj]bg / ;"rgf lbOPsf] ljifo  

!*= ;fj{hlgs lgsfosf ;"rgfx? cGoq k|sfzg ePsf] jf x'g] eP ;f]sf] ljj/0f  



 

 

!=gu/kflnsfsf] :j?k / k|s[lt 

g]kfnsf] k'g;+/rgf ug]{ s|ddf :yfgLo txsf] u7g ubf{ ldlt @)&! d+l;/ !^ ut]sf] lg0f{o cg';f/ 
k|f/Dedf ;fljs ;f]gk'/ tyf r}nfxL uf=lj=;= ;dfof]hg ul/ ndxL gu/kflnsf 3f]if0ff ePsf] lyof] . 
g]kfnsf] ;+ljwfg @)&@ nfu" eP ;Fu} :yfgLo txx? lgdf{0f ug]{ s|ddf g]kfn ;/sf/s} ldlt @)&# 
kmfu'g @@ ut]sf] lg0f{o tyf kmfu'g @& ut]sf] /fhkqdf k|sflzt ;"rgf cg';f/ k"j{ 3f]lift ndxL 
gu/kflnsfdf ;fljssf] ;tj/Lof uf=lj=;= nfO{ ;d]t ;d]6]/ ndxL gu/kflnsfsf] If]q lj:tf/ ul/Psf] 
5 . g]kfnsf] ;+ljwfg @)&@ cg';f/ n'lDagL k|b]z cGt{ut kg]{ of] gu/ bfË lhNnfsf @ j6f 
pkdxfgu/kflnsf ;lxt t];|f] gu/kflnsf xf] . bfË lhNnfsf] b]pv'/L pkTosfsf] aLr efudf kg]{ of] 
gu/kflnsfsf] s]Gb| ndxL ahf/ lhNnf ;b/d'sfd 3f]/fxL af6 sl/a @% lsnf]ld6/ sf] b'/Ldf k5{ . 
gofF ;+/rgf cg';f/ o; gu/kflnsfdf ( j6f j8fx? /x]sf 5g\ .  
ndxL sf] gfdfs/0f ;DaGwdf oxfF sf a'l4lhlj / k'/fgf JolQmx?sf] egfO{ cg';f/ of] gu/kflnsfdf 
yf? ;d'bfosf] Jofks a;f]af; /x]sf] 7fFp ePsf] / klxnf oxfF k'/} emfF8L -h+un_ /x]s]f / oxfF v/fof] 
w]/} kfOg] 7fFp /x]sf] egfO{ 5 ;fy} yf? efiffdf v/fof] nfO{ gdfxf eGg] x'gfn] lj:tf/} cGo ;d'bfosf] 
klg a;f]af; x'Fb} hfFbf gdfxf af6 ndfxf pRrf/0f ePsf] / ToxL ndfxf af6 ndxL ePsf] / ;a}sf] 
s]Gb| kg]{ ePsf] x'gfn] ndxL gu/kflnsf gfdfs/0f ul/Psf] xf] eGg] syg /x]sf] 5 . 
 
#@^=^^ ju{ lsnf]ld6/ If]qkmn cf]u6]sf] o; ndxL gu/kflnsf k"j{df *@=^# k"jL{ b]zfGt/ b]vL 
klZrddf *@=!( l8u|L klZrd ;Dd / pQ/df @*=)# pQ/L cIff+; b]vL @&=*# l8u|L blIf0f ;Dd r'/] 
kj{tsf] aLrdf cjl:yt 5 . of] If]q ;d'b| ;tx b]lv ;/b/ @$^ ld6/sf] prfO{df 5 . o; ndxL 
gu/kflnsfsf] k"j{df /fKtL ufpFkflnsf, pQ/df 3f]/fxL tyf t'n;Lk'/ pkdxfgu/kflnsf, klZrddf 
/fhk'/ ufpFkflnsf / afFs] lhNnf tyf blIf0fdf /fhk'/ / u9jf ufpFkflnsf kb{5g\ .  
 
@= gu/klnsfsf] sfd,st{Jo / clwsf/ 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ बमोिजम यस नगरपाǓलकाको    
काम, कत[åय र    अǓधकार देहाय बमोिजम रहेको छ। 

 नगर Ĥहरȣको गठन, सʶालन, åयवèथापन, Ǔनयमन तथा Ĥहरȣ सàबÛधी नीती, काननु र मापदÖडको 
Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन गनȶ 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीती, काननु, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, Ǔनयमन, दता[, 
अनमुती, खारेजी, ǒवघटन, संघ, Ĥदेश सँग समÛवय, तØयाǋ ववèथापन र ¢मता अǓभवǒृƨगनȶ, 

 एफ.एम. सʶालनअनमुǓत, नǒवकरण, Ǔनयमन, र खारेजी गनȶ  
 èथानीय कर, सेवा, शãुक, तथा दèतरु Ǔनधा[रण, संकलन, åयवèथापन, सàबÛधी नीǓत, काननु, 

मापदÖड, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन गनȶ 
 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा सत[, योजना, काया[वयन र Ǔनयमन, 

जनशिƠ åयवèथापन र विृƣǒवकास गनȶ, 



 

 

 èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन रǓनयमन 
गनȶ 

 èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तजु[मा,काया[Ûवयन, 

अनगुमन, मूãयांकन र Ǔनयमन गनȶ, 
 आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन रǓनयमन 

गनȶ, 
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन रǓनयमन 

गनȶ, 
 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी नीǓत, काननु,मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ, 
 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसँचाइ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनातजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ, 
 गाउँसभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत काननु र काय[ǒवǓध, 

रणनीǓत,आवǓधक तथा वाǒष[क योजना, काय[Đम र बजेट èवीकृǓत, सभाका सǓमǓतहǽ गठन 
तथासʶालन गनȶ, 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन,अनगुमन र 
Ǔनयमन गनȶ, 

  èथानीय जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हालसाǒवक, रिजƶेशन नामसारȣ, दािखला खारेज,भǓूम 
वगȸकरण अनसुारको लगत, समÛवय सहजीकरण तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरणसàबÛधी 
काय[ गनȶ, 

  ÏयेƵ नागǐरक, अपांगता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन गनȶ, 
 वेरोजगारको तØयांक संकलन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ, 
 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण गनȶ, 
 खानेपानी, साना जलǒवƭतु ् आयोजना, वैकिãपक उजा[ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड,योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ, 
  ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ, 
 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, 

 योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ, 
 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन 

     र Ǔनयमन गनȶ, 
 
 
 



 

 

३ यस gu/kflnsf र यस अÛतग[तका वडा काया[लयहǽमा काय[रत कम[चारȣ िववरण 

 

क_ Ĥशासन 
 gu/kflnsfको संगठन ǒवकास, संगठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन 

         र विृƣ ǒवकास गनȶ, 
 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा, 
 gu/kflnsfको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोवèतीको सामान åयवèथापन 

 काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन, Ǔनण[यहǽको ǒवƭतुीय माÚयमबाट अǓभलेिखकरण 

        तथा Ĥकाशन एवं सरु¢ण 

 èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 

v_ of]hgf zfvf 
 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 

 आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 

आयोजना तथा पǐरयोजनाहǽको तजु[मा, काया[Ûवयन अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 ǒवकास Ǔनमा[ण Ĥकृयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवǒृƨका काय[हǽ तजु[मा र काया[Ûवयन 

 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफको सǓम¢ा सàबÛधी 
 तØयाǋसंकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन 

         र Ǔनयमन 

 èथानीय तØयाǋ संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेिखकरण तथा ǒवतरण । 

 

ग _ èवाèØय तथा सामािजक ǒवकास 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ सàबÛधी नीǓत कानून मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण काया[Ûवयनतथा 
Ǔनयमन 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण, योजना र काया[Ûवयन 

 मǒहला, वालवाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना,काया[Ûवयन 
र Ǔनयमन 

 Ǔनजी तथा गैर सरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 
 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत कानून, मापदÖड Ǔनयमन र अनसुÛधान सàबÛधी काय[ 
 आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ 
 भाषा, संèकृǓत, जाğा पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवũधन र ǒवकास 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन 

 



 

 

घ_ िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
 Ĥारिàभकवालिश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा )गǽुकूल , मदरसा,गàुबा) 

ǓनरÛतर Ǔसकाई तथा ǒवशष िश¢ा सàबÛधी नीǓत कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण,काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन 

 ǒवƭालयकोनÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन 

 èथानीयपèुतकालय, वाचनालय तथा सामूदायीक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥव[ƨन सàबÛधी काय[ 
 

ङ_ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 राजƳ सàबÛधी नीǓत, काननु तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 
 साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖडतथा 

Ǔनयमन र सो को संकलन तथा वाँडफाड 

 कानून बमोिजम ढुगां, Ǔगटȣ, वालवुा, माटो, ननु, èलेट जèता खानी खǓनज पदाथ[को सवȶ¢ण,अÛवेषण 
उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ संकलन 

 राजƳको सàभाåयता अÚययन 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथासàपǓतको 
एǒककृत ǒववरण 

 राजƳ र åययको अनमुान 

 

च_ आǓथ[क ǒवकास शाखा 
 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना,काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन 

 कृǒषबजारसूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण,ताǓलम, ĤǒवǓध 
Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकासकाय[Đमको सʶालन 

 पशपुालनरपशèुवाèØयसàबÛधीèथानीयनीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन रǓनयमन 

 पशपुÛछȤबजारसूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मताǒवकास 
काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन 

 सहकारȣसंèथासàबÛधीèथानीयनीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमनèथानीय सहकारȣ 
संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨन 



 

 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तथा 
योजनाकोकाया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ढुǍा, Ǔगटȣ, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, खरȣढुǍा, फायरÈलेजèता खानीजÛय वèत ुसवȶ¢ण,अÛवेषण, उ×खनन ्

 

sd{rf/L ljj/0f 

o; ndxL gu/kflnsf gu/sfo{kflnsfdf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] gfdfjnL 
 

l;= 
g= 

gfd kb zfvf s}lkmot 

! >L gf]lv/fd cf]nL k|d'v k|zf;sLo 
clws[t 

/f=k= låtLo, k|zf;g lghfdtL 
:yfoL 

 
cfly{s k|zf;g zfvf 

@ >L o1 axfb'/ jnL n]vfkfn cf= k|= zfvf :yfgLo 
:yfoL 

 
lzIff zfvf 

# >L /jLGb| If]qL clws[t:t/ gjf} 

lzIff pk zfvf 

lghfdtL 
:yfoL 

$ >L ejfgL lu/L clws[t:t/ 5}7f}+ :yfgLo 
:yfoL 

% >L cDaLsf zdf{ k|fljlws ;xfos :t/ 
kfFrf}+ 

:yfgLo 
:yfoL 

 
k|zf;g÷;"rgf zfvf 

^ >L nf]sgfy pkfWofo clws[t 5}7f}+ k|zf;g zfvf :yfgLo 
:yfoL 

& >L g/]Gb| s'df/ u'Ktf ;"rgf k|ljlw clws[t ;"rgf k|ljlw LGCDP 
s/f/ 

* >L ;Gtf]if vgfn ;xfos sDKo'6/ 
ck/]6/ 

 
 
 
 

k|zf;g 

 

( >L lu/f 3tL{ btf{ rnfgL s/f/ 
!) >L a'l¢/fd 8fFuL xn'sf ;jf/L rfns s/f/ 
!! >L z'sb]j rf}w/L ef/L ;jf/L rfns 

PShfe]6/ 
s/f/ 

!@ >L dw';'bg s]=;L= ef/L ;jf/L rfns s/f/ 
!# >L /df v8\sf ;xfos :t/ rt'y{ 

6]nLkmf]g ck/]6/ 
s/f/ 



 

 

!$ >L u+uf axfb'/ s'dfn sfof{no ;xof]uL s/f/ 
!% >L b]jfs'df/L e08f/L sfof{no ;xof]uL s/f/ 
!^ >L k|]d s'df/L s'dfn sfof{no ;xof]uL s/f/ 
!& >L /fdgf/fo0f rf}w/L sfof{no ;xof]uL Hofnfbf/L 
!* >L pd]z cfrfo{ rf}sLbf/ s/f/ 

 
:jf:Yo zfvf 

!( >L nf]s/fh kf}8]n l;=c=x]=j= clws[t:t/ 
5}7f}+ 

:jf:Yo pk zfvf 

lghfdtL 
:yfoL 

@) >L ldgf zdf{ c=g=gL=-clws[t:t/ 
5}7f}_ 

lghfdtL 
:yfoL 

@! >L ;l/tf vgfn slj/fh s/f/ 
 

lhG;L zfvf 
@@ >L xl//fd /fjt ;=n]=kf=  

:6f]/ 
:yfgLo 
:yfoL 

@# >L eutl;+x jnL ;=s=c= :yfgLo 
:yfoL 

 
s[lif zfvf 

@$ >L cd/ s'df/ rf}w/L clws[t 5}7f}  
 

s[lif pk zfvf 

lghfdtL 
:yfoL 

@% >L ;'idf dxtf] gf=k|f=;= rf}yf] lghfdtL 
:yfoL 

@^ >L u+uf rf}w/L gf=k|f=;= s/f/ 
 

kz' ;]jf pk zfvf 
@& >L lzj/fh Gof}kfg] clws[t:t/ 5}7f}  

 
kz' ;]jf pk zfvf 

lghfdtL 
:yfoL 

@* >L v]d/fh rf}w/L clws[t:t/ 5}7f} lghfdtL 
:yfoL 

@( >L u0f]z rf}w/L k|f=;= kfFrf}F lghfdtL 
:yfoL 

 
dlxnf tyf afnaflnsf pk zfvf 

#) >L zfGtf zdf{ dlxnf lasf; lg/LIfs  
dlxnf tyf afnaflnsf pk 

zfvf 

lghfdtL 
:yfoL 

#! >L  x:t s'df/L la=s= dlxnf lasf; lg/LIfs lghfdtL 
:yfoL 



 

 

 
of]hgf zfvf 

#@ >L t]hf u}/] clws[t:t/ 5}7f}  
of]hgf zfvf 

:yfgLo 
:yfoL 

## >L sf]lknf rf}w/L ;fdflhs kl/rfns s/f/ 
 

k|fljlws zfvf 
#$ >L ;f}uft jnL OlGhlgo/ k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
#% >L cldt la=s= ;a OlGhlgo/ ejg zfvf :yfgLo 

:yfoL 
#^ >L ljgo s'df/ ofbj c= ;a OlGhlgo/ k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
#& >L ljho k|;fb rf}w/L c= ;a OlGhlgo/ k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
#* >L ltndfof k'g du/ c= ;a OlGhlgo/ k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
#( >L rGb|L a'9f du/ c= ;a OlGhlgo/ k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
$) >L o'j/fh 8Fuf}/f cldg k|fljlws zfvf :yfgLo 

:yfoL 
$! >L s[i0f axfb'/ g]kfnL cldg k|fljlws zfvf 

 
s/f/ 

$@ >L n''d]Zj/ lu/L -xfn ndxL 
c:ktfn_ 

k|zf;g ;xfos ndxL c:ktfn c:yfoL 

 
/f]huf/ ;]jf s]Gb| 

$# >L z/b k'/L /f]huf/ ;+of]hs /f]huf/ ;]jf s]Gb| s/f/ 
$$ >L lrq axfb'/ jnL k|fljlws ;xfos s/f/ 

 
/fhZj zfvf 

$% >L nIdL ;'a]bL  ;xfos kfFrf}+  
/fhZj zfvf 

:yfgLo 
:yfoL 

$^ >L /fdz+s/ rf}w/L ;xfos sDKo'6/ 
ck/]6/ 

s/f/ 

 
jftfj/0f, ;/;kmfO{  tyf ljkb Aoj:yfkgzfvf 

$& >L ufoqL s'df/L yfkf c=x]=j=  lghfdtL 
:yfoL 



 

 

$* >L s'n]Zj/ rf}w/L Joj:yfks  
 

kmf]x/ Joj:yfkg tyf 
;/;kmfO{ zfvf 

s/f/ 
$( >L km'n/fd rf}w/L  rfns s/f/ 
%) >L ld6\7'nfn s'dfn :jLk/ s/f/ 
%! >L k|]d s'df/L s'dfn :jLk/ s/f/ 
%@ >L lj/ axfb'/ rf}w/L :jLk/ Hofnfbf/L 
%# >L k|]d axfb'/ s'dfn 8«fOe/ Hofnfbf/L 
%$ >L /fhs'df/L vqL :jLk/ Hofnfbf/L 

 
;fdflhs ;'/Iff tyf k~hLs/0f zfvf 

%% >L ;f]g' yfkf ;xfos kfFrf}{ ;fdflhs ;'/Iff tyf 
k~hLs/0f zfvf 

:yfoL 

%^ >L cflzif rf}w/L Pd=cfO{=P;= ck/]6/ ;fdflhs ;'/Iff tyf 
k~hLs/0f ;]jf OsfO{ 

s/f/ 

%& >L sdn zdf{ Pd=cfO{=P;= ck/]6/ ;fdflhs ;'/Iff tyf 
k~hLs/0f ;]jf OsfO{ 

s/f/ 

%* >L zf]ef kl08t lkmN8 ;xfos ;fdflhs ;'/Iff tyf 
k~hLs/0f ;]jf OsfO{ 

s/f/ 

 
Goflos ;ldlt 

%( >L /d]z rGb sDKo'6/ ck/]6/ Goflos ;ldlt s/f/ 
 

bdsn o'lg6 
^) >L k6g rf}w/L ef/L ;jf/L rfns  

 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no 

s/f/ 
^! lev/fd rf}w/L bdsn ;xof]uL s/f/ 
^@ s[i0f rf}w/L bdsn ;xof]uL s/f/ 
^# ;h'{g rf}w/L bdsn ;xof]uL  s/f/ 
^$ k|sfz /fjt bdsn ;xof]uL  s/f/ 

 
 
j8f sfof{nox? 
j8f g= ! 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L nfn axfb'/ rf}w/L ;xfos :t/ rt'y{ lghfdtL :yfoL 
@ >L /fwf l3ld/] ;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
s/f/ 

# >L b]j/fh s'dfn sfof{no ;xof]uL :yfgLo :yfoL 
 

 
 



 

 

j8f g= @ 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L /fdehg rf}w/L ;xfos :t/ rt'y{ :yflgo :yfoL 
@ >L k'gd rf}w/L cl;i6]G6 ;j 

O{GhLlgo/ 
s/f/ 

# >L ;Gtf]if rf}w/L ;xfos sDKo'6/ 
ck/]6/ 

Hofnfbf/L 

$ >L af;'b]j /]UdL sfof{no ;xof]uL s/f/ 
 
j8f g= # 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L /]zd nfn zdf{ ;xfos:t/ kfFrf} :yflgo :yfoL 
@ >L xl/; la=s=  ;j O{GhLlgo/ s/f/ 
# >L /fwf l3ld/] ;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
s/f/ 

$ >L x'df vqL sfof{no ;xof]uL s/f/ 
 
j8f g= $ 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L lbn axfb'/ rf}w/L ;xfos:t/ kfFrf} lghfdtL :yfoL 
@ >L zld{nf rf}w/L ;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
s/f/ 

# >L km'ndtL rf}w/L sfof{no ;xof]uL s/f/ 
 
j8f g= % 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L jfns[i0f rf}w/L ;xfos :t/ rt'y{ :yfgLo :yfoL 
@ >L l;df s'df/L rf}w/L  ;xfos :t/ rt'y{-

;=s=c=_ 
s/f/ 

# >L sflnsf s]=;L= sfof{no ;xof]uL s/f/ 
 
j8f g= ^ 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L /fdrGb| vgfn ;xfos:t/ kfFrf} :yfgLo :yfoL 
@ >L efjgf kf}8]n ;j O{GhLlgo/ :yfgLo :yfoL 
# >L aiff{ v8\sf ;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
s/f/ 

$ >L l/df eQm s'dfn sfof{no ;xof]uL :yfgLo :yfoL 
% >L /df jnL sfof{no ;xof]uL s/f/ 



 

 

j8f g= & 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L z]/ axfb'/ rf}w/L ;xfos :t/ rt'y{ lghfdtL :yfoL 
@ >L k'lg/fd rf}w/L cl;i6]G6 ;j 

O{lGhgLo/ 
c:yfoL 

# >L lzjgf/fo0f rf}w/L ;xfos sDKo'6/ 
ck/]6/ 

j8fkflnsf s/f/ 

$ >L k|]dntf rf}w/L sfof{no ;xof]uL j8fkflnsf s/f/ 
j8f g= * 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L nIdL ;'j]bL ;xfos:t/ kfFrf} :yflgo :yfoL 
@ >L lji0f' s'df/L a:g]t ;fdflhs kl/rfns s/f/ 
# >L j;'Gw/f rf}w/L sfof{no ;xof]uL c:yfoL 
 
 

j8f g= ( 
l;=g= gfd kb s}lkmot 
! >L lalGt/fd rf}w/L ;xfos :t/ rt'y{ lghfdtL :yfoL 
@ >L gu]Gb| k|;fb rf}w/L ;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
 s/f/ 

# >L ;'lgtf sFj/ du/ sfof{no ;xof]uL s/f/ 
 

$_ gu/ sfo{kflnsfdf /xg] ljifout zfvf -zfvf, sfof{no, pkzfvf, OsfO{_ sf] ljj/0f 
!= ;fdfGo k|zf;g zfvf 

-s_ :yfgLo ;]jf tyf hgzlQm ljsf; pkzfvf 

-v_ ;fj{hlgs v/Lb tyf ;DklQ Joj:yfkg pkzfvf 

-u_ :yfgLo tx, k|b]z / ;+3;Fusf] ;DjGw / ;dGjo tyf j8f;Fusf] ;dGjo pkzfvf 

-3_ gu/ k|x/L Joj:yfkg pkzfvf 

-ª_ Gofo, sfg"g tyf dfgj clwsf/ k|j4{g pkzfvf 

-r_ ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlw ljsf; tyf lj:tf/ / Pkm=Pd= ;~rfng pkzfvf 

-5_ ahf/ cg'udg, u'0f:t/, gfktf}n, vfB ;'/Iff / pkef]Qmf lxt ;+/If0f pkzfvf 

-h_ a}7s tyf ljwfog pkzfvf 

-em_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f pkzfvf 

-`_ ljbf, pT;j, pbL{, hfqf, kj{, pkflw tyf lje"if0f OsfO{ 

 



 

 

@= /fhZj tyf cfly{s k|zf;g zfvf 

-s_ /fhZj gLlt tyf k|zf;g pkzfvf 

-v_ cfly{s k|zf;g pkzfvf 

#= k"jf{wf/ ljsf; tyf ejg lgodg zfvf 

-s_ ;8s tyf oftfoft Joj:yfpkzfvf 

-v_ ejg tyf ejg ;+lxtf Pj+ lgdf{0f Ohfht -l8hfOg ;d]t_pkzfvf 

-u_ hUuf gfkL tyf gS;f, 3/hUuf wgL k'hf{, e"—pkof]u tyf j:tL ljsf; pkzfvf 

 hUuf gfkL tyf gS;f, 3/hUuf wgL k'hf{ OsfO{ 

 a:tL ljsf; OsfO{ 

-3_ hnljB't, phf{, ;8s jlQ tyf l;+rfO{ pkzfvf 

 hnljB't, phf{ / ;8s jlQ OsfO{ 

 l;+rfO{ tyf hnpTkGg k|sf]k lgoGq0f OsfO{ 

-ª_ jftfj/0f, kof{j/0f Pj+ hnfwf/If]q ;+/If0f tyf kmf]x/d}nf Joj:yfkg pkzfvf 

-r_ ljkb\ Joj:yfkg -af?0foGq, PDj'n]G; tyf oGq pks/0f kl/rfng ;d]t_ pkzfvf 

-5_ ;fj{hlgs lghL ;fem]bf/L OsfO{ 

$= cfly{s ljsf; zfvf 

-s_ s[lif, kz'kG5L tyf ;xsf/L sfof{no 

-v_ jg tyf e"—;+/If0f sfof{no 

-u_ pBf]u tyf pBdlzntf ljsf; pkzfvf 

-3_ /f]huf/ k|a4{g tyf ul/aL Go"gLs/0f pkzfvf 

%=;fdflhs ljsf; zfvf 

-s_ cfwf/e"t tyf dfWolds lzIff sfof{no 

-v_ v]ns'b tyf cltl/Qm lqmofsnfk OsfO{ 

-u_ cfwf/e"t :jf:Yo tyf ;/;kmfO{ sfof{no 

-3_ vfg]kfgL Aoj:yfkgsfof{no 

-ª_ n}+lus ;dfgtf tyf ;fdflhs ;'/Iff pkzfvf 

 n}+lus ;dfgtfOsfO{ 

 jfnjflnsf, lszf]/ lszf]/L tyf o'jf OsfO{ 

 ckf+utf ePsf JolQm tyf h]i7 gful/s OsfO{ 



 

 

-r_ u}/;/sf/L ;+:yf kl/rfng, ;dGjo tyf lgodg OsfO{ 

-5_ ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmd tyf JolQmut 36gf btf{ OsfO{ 

-h_ ;+:s[lt, ;Dkbf, nlntsnf tyf ko{6g k|a4{g OsfO{ 

^= of]hgf, cg'udg tyf tYof+s zfvf 

-s_ of]hgf, sfo{of]hgf th'{df tyf pkef]Qmf ;ldlt kl/rfng OsfO{ 

-v_ cg'udg tyf d"Nof+sg OsfO{ 

-u_ tYof+s Joj:yfkg OsfO 

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध 

gu/kflnsfको नागǐरक वडापğ 

ᮓ.स.ं सेवा 
सुिवधाको 
नाम 

आव᭫यक पनᱷ 
कागजातहᱧ 

सेवा सिुवधा ᮧा᳙ 
गनᭅआव᭫यक पनᱷ 
ᮧᳰᮓया 

िज᭥मवेार िनकाय/सवेा ᮧदान 
गनᱷ अिधकारी/शाखा 

द᭭तरु लाᲨ ेसमय 

1.  गैरसरकारी 
सं᭭था दताᭅ 

१िनवेद 

२सं᭭थाको िवधान एक 
ᮧित 

३स᭥बि᭠धत वडाको 
िसफाᳯरश 

४सं᭭थाका 
पदािधकारीहᱧको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप 

५ कायᭅसिमित गठन 
िनणᭅयको ᮧितिलपी 

 

१िनवेदन दताᭅ गर् 

२तोक लगाउने 

३स᭥बि᭠धत शाखाल ेदताᭅ 
गरी ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउन े

ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत/सामािजक िवकास 
शाखा  

 सोही ᳰदन,  

सजᭅिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ᳰदनिभᮢ   

 

2.  गैरसरकारी 
सं᭭था 
नवीकरण 
िसफाᳯरश 

१  (सं᭭थाको ᮧगित 
ᮧितवेदन 

२ लेखा परीᭃण 
ᮧितवेदन 

३कर चᲦुासिहतको 
िनवेदन 

 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२तोक लगाउने 

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
िसफाᳯरशपᮢ उपल᭣ध 
गराउने 

ᮧमुख ᮧशसाकᳱय 
अिधकृत/सामािजक िवकास 
शाखा  

 सोही ᳰदन,  

सजᭅिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ᳰदनिभᮢ   



 

 

3.  ᳞िᲦगत 
िसफाᳯरश 

१िनवेदन 

२ स᭥बि᭠धत वडाको 
िसफाᳯरश 

३नागᳯरकता र 
आव᭫यकतानुसारका 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलपी 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
िसफाᳯरशपᮢ उपल᭣ध 
गराउने 

gu/kflnsf k|d'v /सामािजक 
िवकास शाखा  

 सोही ᳰदन,  

सजᭅिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ᳰदनिभᮢ   

4.  ᮧाकृितक 
ᮧकोप 
सहायता 

१िनवेदन 

२ᮧहरी सᳶजᭅिमन 
मुचु᭨का  

३स᭥बि᭠धत वडाको 
िसफाᳯरश 

४ᮧकोप सँग स᭥बि᭠धत 
अ᭠य कागजात/फोटो  

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२तोक लगाउने 

३तोᳰकएको सहायता 
उपल᭣ध गराउन े

gu/kflnsf k|d'v /ᮧमुख 
ᮧशासकᳱय अिधकृत / आᳶथᭅक 
ᮧशासन शाखा ᮧमुख 

 सोही ᳰदन,  

सजᭅिमनको 
हकमा 
बढीमा ३ 
ᳰदनिभᮢ   

5.  बᱹक खाता 
खो᭨न/ेब᭠द 
गनᱷ 
िसफाᳯरश 

१खाता 
संचालन/ब᭠दका लािग 
खाता संचालन गनᱷ 
पदािधकारीहᱧको  

नमूना द᭭तखत काडᭅ  

२ सिमितको िनणᭅय  

३ िनवेदन 

४ वडाको िसफाᳯरश  

 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
िसफाᳯरशपᮢ उपल᭣ध 
गराउने 

ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत / 
ᮧशासन शाखा ᮧमुख 

 सोिह ᳰदन 

6.  ᭭वीकृत 
योजनाको 
लागत 
अनुमानका 
लािग सभᱷ 
गनᭅ 

१ सिमितको  ᮧािविधक 
सहयोग माग र लागत 
अनुमानका लािग 
आिधकाᳯरक िनणᭅय 
सिहतको पᮢ 

२᭭वीकृत योजनाहᱧको 
िववरण नाम, 
कायाᭅ᭠वयन ᱟने ᭭थान, 
᮲ोत, िविनयोिजत 
बजेट 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३ इि᭠जिनयर/ᮧािविधकले 
सभᱷ गरी लागत 
अनुमान उपल᭣ध 
गराउने 

ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत / 

इि᭠जिनयर /ᮧािविधक  

 योजनाको 
ᮧकृित र 
दरूी 
अनुसार ३ 
देिख १५ 
ᳰदन स᭥म 



 

 

7.  योजना 
स᭥झौता गनᱷ 

१उपभोᲦा भेलाको 
िनणᭅय ᮧितिलिप 

२िनयमानुसार 
उपभोᲦा सिमित गठन 

३स᭥बि᭠धत वडाको 
िसफाᳯरश 

४᭭वीकृत योजनाको 
लागत अनुमान 

५उपभोᲦा सिमितको 
योजना स᭥झौता 
स᭥ब᭠धी िनणᭅय तथा 
कायᭅयोजना 

 

१ िनवेदन दताᭅ गदᱷ  

२तोक लगाउने 

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
रीत पगुेको देिखएमा 
स᭥झौता गनᱷ 

ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत/योजना शाखा ᮧमुख 

 सोही ᳰदन 
वा 
कायᭅचाप 
बᳰढ 
भएको 
अव᭭थामा 
अकᲃ ᳰदन 

8.  योजनाको 
अि᭠तम 
म᭨ूया᭑कन 

१ᮧािविधकको अि᭠तम 
म᭨ूया᭑कन 

२कायᭅ स᭥प᳖ 
ᮧितवेदन 

३सावᭅजिनक लेखा 
परीᭃण ᮧितवेदन 

४ ५ लाखभ᭠दा मािथ 
भए सामािजक परीᭃण 
ᮧितवेदन 

 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
अि᭠तम म᭨ूया᭑कन 
ᮧमाणपᮢ ᳰदन े

ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत / 

इि᭠जिनयर  /योजना शाखा  

 योजनाको 
ᮧकृित र 
दरूी 
अनुसार ३ 
देिख १५ 
ᳰदन स᭥म 

9.  ᭭वीकृत 
योजनाहᱧको  
म᭨ूया᭑कन 
गनᭅ 

१) योजना 
स᭥प᳖ गनᱷ 
िनकाय/उप
भोᲦा 
सिमितको 
अनुरोध पᮢ 

२) उपभोᲦा 
सिमितको 
िनणᭅयको 
ᮧितिलपी 

 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
म᭨ूया᭑कन ᮧमाणपᮢ 
ᳰदने 

/ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत/इि᭠जिनयर /ᮧािविधक  

 योजनाको 
ᮧकृित र 
दरूी 
अनुसार ३ 
देिख १५ 
ᳰदन स᭥म 



 

 

10.  योजनाको 
जाँचपास 
फरफारक 

१कायᭅ स᭥प᳖ 
ᮧितवेदन 

२ नापी ᳰकताब,  खचᭅको 
िबल भरपाई 

३िवलको ᮧकृित 
अनुसार कर चᲦुा 

ᮧमाणपᮢ/᳞वसाय 
निवकरण पᮢ 

३उपभोᲦा सिमितको 
फᲮᲆटका लािग 
िनणᭅय ᮧितिलिप 

 

४ योजनाको फोटो र 
ᮧितवेदन 

५अनगुमन सिमितको 
िसफाᳯरस 

६वडा कायाᭅलयको 
िसफाᳯरश 

७आयोजनामा लागेको 
खचᭅ सावᭅजिनक सूचना 
गरेको 

१िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२ ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृत᳇ारा तोक 
लगाउन े

३स᭥बि᭠धत कमᭅचारील े
योजना जाँचपास 
फरफारक गᳯरᳰदन े

gu/ कायᭅपािलका/ᮧमुख 
ᮧशासकᳱय अिधकृत / 

तोᳰकएका कमᭅचारी 

 सोही 
ᳰदनिभᮢ 

11.  िव᳒ालय 
खो᭨न तथा 
कᭃा थप  

१िशᭃा िनयमावली 
१अनुसूची  

बमोिजमको िनवेदन 

२शैिᭃक गुठीको 
िवधान वा 
क᭥पनीको ᮧब᭠धपᮢ 
तथा िनयमावलीको 
ᮧितिलपी 

३ज᭏गा वा भवन 
भाडामा िलने भए 

क᭥तीमा ५ 
वषᭅस᭥मको लािग 
घर वा ज᭏गाधनीले 
बहालमा ᳰदने 
स᭥ब᭠धमा भएको 

१िनवेदन दताᭅ 

२तोक लगाउने 

३आव᭫यक जाँचबुझ र 
अ᭟ययनपिछ 
ᮧभावकाᳯरता 
देिखएमा अनुमित 
ᳰदने। 

gu/ िशᭃा 
सिमित/कायᭅपािलका/ᮧमुख 
ᮧशासकᳱय अिधकृत /िशᭃा 
शाखा 

  



 

 

कबुिलयतनामाको 
ᮧितिलपी 

४ᮧ᭭तािवत 
िव᳒ालयको शैिᭃक 
न᭍सा 

५स᭥बि᭠धत वडाको 
िसफाᳯरश 

६सबैभ᭠दा निजकै 
क᭥तीमा २ वटा 

िछमेकᳱ 
िव᳒ालयको 
सहमित 

७िव᳒ालय 
᳞व᭭थापन 
सिमितको िनणᭅय 

८िशᭃा ऐन र 
िनयमावली अनुसार 
अ᭠य आव᭫यक 
कागजातहᱧ 

 

 

६. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकार 
आÛतǐरक ĤशासǓनक र अÛय ǒवषयको Ǔनण[य सàबिÛधत शाखाबाट पेश हनुे ǒटÜपणीमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनण[य हÛछ । ndxL gu/काय[पाǓलका काय[ ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ 
बमोिजम गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकमा Ĥèताव पठाउन ुपनȶ ǒवषयमा यस काया[लयको अनरुोधमा गाउँ 
काय[पाǓलकाको बैठक तथा गाउँसभामा पेश भई Ǔनण[य गǐरने åयवèथा रहेको छ । साथै 
gu/kflnsfले सàपादन गनȶ अÛय काय[हǽ èथानीय सरकार सʶालन ऐन,Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध. पǐरपğ 
सàबिÛधत काननुमा तोǒकए बमोिजम हने गद[छ ।  

 

७. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 
ǓनयǓमत सेवा Ĥवाह र आÛतǐरक ĤशासǓनक ǒवषयको Ǔनण[यमा िचƣ नबझेु सोको सनुवुाई Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट हनुे । गनुासोको ĤकृǓत अनसुार gu/kflnsf अÚय¢ तथा  Ûयाǒयक 
सǓमǓतवाट हनुे । 

 



 

 

८= gu/kflnsfले सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

यस काया[लयबाट यस अǒवǓधमा काय[सàपादन भएका मÉुय मÉुय कामहǽ देहाय बमोिजम उãलेख 
गǐरएको छ । 

 वाǒष[क योजना तजु[मा, काया[Ûवयन तथा अनगुमन मãुयाǋन 

 योजना काया[Ûवयन गन[ बैǋ खाता खोãने / बÛद गनȶ Ǔसफाǐरस 

 åयिƠगत Ǔसफाǐरस/ Ĥमाणीत 

 èवाèØय ईकाइसंग सàवÛध गरȣ èवाèØय संèथाको अनगुमन  
 ÞयिƠगत घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा 
 ǒवƭालय Þयबèथापन 

 अनगुमन तथा मãुयाǋन 

 गाउँघर िÈलǓनक/खोप िÈलǓनक/èवाèØय िशǒवर सʶालन 

 कृषक पाठशाला सʶालन  
 पश ुसेवा ǒवकास काय[Đम 

 घàुती िशǒवर सʶालन 

 पश ुèवाèØय, अÛवेæण सेवा काय[Đम 

 èतनपान सƯाह 

 gu/kflnsf èथपनाको अवसरमा सरसफाई काय[Đम 

 काननुको मèयौदा Ǔनमा[ण, èवीकृती तथा काया[Ûवयनp 

 सहकारȣ दता[, अनमुती, खारेजी तथा Ǔनयमन 

 åयवसाय दता[, खारेजी र Ǔनयमन 

९_ सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद  
Đ.स नामथर पद सàपक[  नàवर ईमेल 

१ Įी gf]lv/fd cf]ln Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 9857837111 lamahinapa@gmail.com 

२ Įी g/]Gb| s'df/ u'Ktf सचुना अǓधकारȣ 9857840855 lamahinapa@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 

१०) ऐन¸Ǔनयम¸ǒवǓनयम र Ǔनदȶ िशकाको सचुी :- 



 

 

gu/ ;efaf6 :jLs[t tyf k|dfl0fs/0f eO{ /fhkqdf k|sflzt P]g, lgod, lgodfjnL, 
sfo{ljlw, lgb]{lzsf tyf dfkb08x?sf] ljj/0f -efu–!_ 

qm=;+
= 

ljj/0f :jLs[t ldlt k|dfl0fs/0f 
ldlt 

v08 ;+V
of 

:yfgLo 
/fhkqdf 

k|sflzt ldlt 
! cfly{s P]g, @)&% @)&%÷)#÷!) @)&%÷)#÷!) ! ! @)&%÷)$÷@& 

@ ndxL gu/ ljkb\ hf]lvd Go"lgs/0f tyf 
Joj:yfkg P]g, @)&% 

@)&%÷)#÷!& @)&%÷)#÷!& ! @ @)&%÷)$÷@& 

# ndxL gu/kflnsfsf] s]xL ;fj{hlgs lnvt 
k|dfl0fs/0f / k|sfzg ;DaGwL P]g, @)&% 

@)&%÷)#÷!& @)&%÷)#÷!& ! # @)&%÷)$÷@& 

$ ndxL gu/kflnsfsf] k|zf;lso sfo{ljlw -
lgoldt ug]{_ P]g, @)&% 

@)&%÷)#÷!& @)&%÷)#÷!& ! $ @)&%÷)$÷@& 

% ndxL gu/kflnsf Goflos ;ldlt -sfo{ljlw_ 
P]g, @)&% 

@)&%÷)#÷!& @)&%÷)#÷!& ! % @)&%÷)$÷@& 

^ ljlgof]hg P]g, @)&% @)&%÷)#÷#@ @)&%÷)#÷#@ ! ^ @)&%÷)$÷@& 

& ndxL gu/kflnsfsf] ;xsf/L P]g, @)&% @)&%÷)#÷#@ @)&%÷)#÷#@ ! & @)&%÷)$÷@& 

* gu/kflnsfsf] s[lif Joj;fo k|jw{g P]g, 
@)&% 

@)&%÷)#÷#@ @)&%÷)#÷#@ ! * @)&%÷)$÷@& 

( ndxL gu/kflnsf k'/fgf ejgx?sf] clen]v 
Joj:yfkg ;DaGwL lgb]{lzsf, @)&% 

@)&%÷!!÷!( @)&%÷!!÷!( ! ( @)&%÷!!÷@! 

!) ndxL gu/kflnsf k'/fgf ejgx?sf] clen]v 
Joj:yfkg ;DaGwL lgb]{lzsf, -klxnf] ;+zf]wg, 
@)&&_@)&% 

2)&&÷)#÷!) )&&÷)#÷!) # ! 2)&&÷)#÷!) 

!! cfly{s P]g, @)&& 2)&&÷)#÷!) )&&÷)#÷!) # @ 2)&&÷)#÷!) 

!@ 
ljlgof]hg P]g, @)&& 2)&&÷)#÷!) )&&÷)#÷!) # # 2)&&÷)#÷!) 

!# ndxL gu/kflnsf, gu/ k|x/L Joj:yfkg P]g, 
@)&& 

2)&&÷)#÷!) )&&÷)#÷!) # $ 2)&&÷)#÷!) 

!$ ndxL gu/kflnsfsf] lb;fhGo n]bf] kbfy{ Joj:yfkg 
gLlt, @)&& 

2)&&÷)#÷!) )&&÷)#÷!) # % 2)&&÷)#÷!) 

 

sfo{kflnsfaf6 :jLs[t tyf k|dfl0fs/0f eO{ /fhkqdf k|sflzt P]g, lgod, lgodfjnL, 
sfo{ljlw, lgb]{lzsf tyf dfkb08x?sf] ljj/0f -efu–@_ 



 

 

qm=
;+= 

ljj/0f  :jLs[t ldlt k|dfl0fs/0f 
ldlt v08 

 
;+Vo
f  

:yfgLo 
/fhkqdf 

k|sflzt ldlt 
1 ndxL gu/ sfo{kflnsf -sfo{;Dkfbg_ 

lgodfjnL, @)&$ 
@)&$÷)$÷!
* 

@)&$÷)$÷!
* 

! ! @)&$÷)&÷!@ 

2 ndxL gu/ sfo{kflnsf -sfo{ ljefhg_  
lgodfjnL, @)&$ 

@)&$÷)$÷!
* 

@)&$÷)$÷!
* 

! @ @)&$÷)&÷!@ 

3 ndxL gu/ sfo{kflnsfsf] a}7s ;+rfng 
;DaGwL sfo{ljlw, @)&$ 

@)&$÷)$÷!
* 

@)&$÷)$÷!
* 

! # @)&$÷)&÷!@ 

4 :yfgLo txsf] of]hgf tyf jh]6 th'{df 
lbUbz{g, @)&$ 

@)&$÷)$÷!
* 

@)&$÷)$÷!
* 

! $ @)&$÷)&÷!@ 

5 ndxL gu/kflnsf gu/ ;ef ;~rfng 
sfo{ljlw, @)&$ 

@)&$÷)%÷@^ @)&$÷)%÷@^ ! % @)&$÷)&÷!@ 

6 :jf:Yo ;]jf ;~rfng sfo{ljlw, @)&$  @)&$÷)&÷)
* 

@)&$÷)&÷)
* 

! ^ @)&$÷)&÷!@ 

7 ndxL gu/kflnsf sfo{qmd, of]hgf, sfof{Gjog 
tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)&$ 

@)&$÷)*÷@
( 

@)&$÷)*÷@
( 

! & @)&$÷!@÷@( 

8 lzIfs 5gf]6, lgo'QmL / ;?jf ;DaGwL 
sfo{ljlw, @)&$ 

@)&$÷)(÷@
) 

@)&$÷)(÷@
) 

! * @)&$÷!@÷@( 

9 6f]n ljsf; ;+:yf ;~rfng sfo{ljlw, @)&$ @)&$÷)(÷@
* 

@)&$÷)(÷@
* 

! ( @)&$÷!@÷@( 

10 lgz'Ns :jf:Yo ;]jf ;~rfng ;DaGwL 
lgb]{lzsf, @)&$ 

@)&$÷!)÷!& @)&$÷!)÷!& ! !) @)&$÷!@÷@( 

11 PsLs[t ;DkQL s/ Joj:yfkg sfo{ljlw, 
@)&% 

@)&$÷!!÷!& @)&$÷!!÷!& ! !! @)&$÷!@÷@( 

12 ;+:yfut ljBfno ;~rfng cg'dlt sfo{ljlw, 
@)&$ 

@)&$÷!@÷@^ @)&$÷!@÷@^ ! !@ @)&$÷!@÷@( 

13 ndxL gu/kflnsfsf] …3Ú ju{sf] lgdf{0f 
Joj;fosf] gofF Ohfht kq hf/L, gljs/0f, 
gfd;f/L tyf vf/]h ug]{ ;DaGwL sfo{ljlw, 
@)&% 

@)&%÷)@÷!* @)&%÷)@÷!* @ ! @)&%÷)$÷@& 

14 ndxL gu/kflnsfaf6 ul/g] ahf/ cg'udg 
lgb]{lzsf, @)&% 

@)&%÷)#÷!@ @)&%÷)#÷!@ @ @ @)&%÷)$÷@& 

15 :yfgLo /fhkq k|sfzg ;DaGwL sfo{ljlw, 
@)&% 

@)&%÷)#÷!@ @)&%÷)#÷!@ @ # @)&%÷)$÷@& 

16 ndxL gu/kflnsfdf s/f/df k|fljlws sd{rf/L 
Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, @)&% 

@)&%÷)#÷!@ @)&%÷)#÷!@ @ $ @)&%÷)$÷@& 

17 5f8f rf}kfof lgoGq0f tyf Joj:yfkg 
lgb]{lzsf, @)&% 

@)&%÷)#÷!% @)&%÷)#÷!% @ % @)&%÷)$÷@& 



 

 

18 ndxL gu/kflnsf kbflwsf/Lx?sf] cfrf/ 
;+lxtf, @)&% 

@)&%÷)#÷!% @)&%÷)#÷!% @ ^ @)&%÷)$÷@& 

19 :yfgLo txdf ul/aL lgjf/0fsf nflu n3' 
pBd ljsf; sfo{qmd -d]8kf_ ;~rfng 
sfo{ljlw, @)&% 

@)&%÷)#÷@! @)&%÷)#÷@! @ & @)&%÷)$÷@& 

20 kmf]xf]/ d}nf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, 
@)&% 

@)&%÷)#÷@! @)&%÷)#÷@! @ * @)&%÷)$÷@& 

21 :yfgLo txsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng 
tyf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, @)&% 

@)&%÷)#÷@! @)&%÷)#÷@! @ ( @)&%÷)$÷@& 

22  ndxL gu/kflnsf hUuf ljsf; tyf Knl6ª\u 
;DaGwL dfkb08, @)&% 

@)&%÷)#÷@! @)&%÷)#÷@! @ !) @)&%÷)$÷@& 

23 ljkb\ Joj:yfkg sf]if -;~rfng_ sfo{ljlw, 
@)&% 

@)&%÷)#÷@! @)&%÷)#÷@! @ !! @)&%÷)$÷@& 

24 ndxL gu/kflnsf O{§f pBf]u :yfkgf tyf 
;~rfngsf nflu l;kmfl/; ug]{ ;DaGwL 
sfo{ljlw, @)&% 

@)&%÷)^÷)% @)&%÷)^÷)% @ !@  @)&%÷)(÷@% 

25 sfo{qmd vr{ ;DaGwL dfkb08 sfo{ljlw, @)&% @)&%÷)^÷)% @)&%÷)^÷)% @ !# @)&%÷)(÷@% 

26 ckfª\utf ePsf JolQmsf] kl/ro kq ljt/0f 
;DaGwL sfo{ljlw, @)&% 

@)&%÷)(÷!! @)&%÷)(÷!! @ !$ @)&%÷)(÷@% 

27 sfo{qmd vr{ ;DaGwL dfkb08 sfo{ljlw, @)&% 
-klxnf] ;+zf]wg_ 

@)&^÷)#÷#! @)&^÷)#÷#! # ! @)&^÷)#÷#! 

28 ndxL gu/kflnsfdf s/f/df k|fljlws sd{rf/L 
Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw, -klxnf] ;+zf]wg, 
@)&^_ @)&% 

@)&^÷!)÷@( @)&^÷!)÷@( # @ @)&^÷!)÷@( 

29 
;+lIfKt jftfj/0fLo cWoog tyf k|f/lDes 
jftfj/0fLo k/LIf0f sfo{ljlw, @)&&  

2077÷04÷28 2077÷04÷28 $ ! 2077÷04÷28 

30 ndxL gu/kflnsf :yfgLo :jf:Yo ;+:yf 
Joj:yfkg tyf ;+rfng sfo{ljlw, @)&& 2077÷06÷28 2077÷06÷28 

$ @ 
2077÷06÷28 

31 ndxL gu/kflnsf Joj;fo s/ ;DaGwL 
sfo{ljlw, @)&& 2077÷06÷30 2077÷06÷30 

$ # 
2077÷06÷30 

 
 
 
 
 
 
 
११) आàदानी¸ खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबिÛध अƭावǓधक ǒववरण  
 

rfn' cf=j df /fhZjsf] cg'dflgt aflif{s nIo ?= !!,^@,%),))) -!! s/f]8 ^@ nfv %) xhf/_ 
ePsf]df  clxn] ;Dd /fhZj ;+sng ? @,&),*@,&!(.$# -@ s/f]8 &) nfv *@ xhf/ & ;o !( ?k}of 



 

 

$# k};f dfq ePsf] 5 . o:t} u/L afli{fs  rfn' ah]6 ?= $^,(#,*$,$!!  -$^ s/f]8 (# nfv *$ 
xhf/ $ ;o !!_ ePsf]df rfn' vr{ ?= !),%$,$!,$&!.#@ -!) s/f]8 %$ nfv $! xhf/ $ ;o &! 
?k}of #@ k};f ePsf] 5 h'g @@=$^ k|ltzt x'g cfp5 . aflif{s k'lhut ah]6 ?= $!,&&,%&,($(.  
-$! s/f]8 && nfv %& xhf/ ($(_ ePsf]df k'lhut vr{ ?= $&,*^,$^). -$& nfv *^ xhf/ $ ;o 
^) _ ePsf] 5 h'g !!=$^ k|ltzt x'g cfp5 . ndxL gu/kflnsfsf] s'n ah]6 ?= **,&!,$@,#^). - 
** s/f]8 &! nfv $@ xhf/ # ;o ^) /x]sf] 5 h;dWo] s'n vr{ ?=  !%,##,)#,(#!.#@ -!% s/f]8 
## nfv # xhf/ ( ;o #! ?k}of #@ k};f_ /x]sf] 5  h'g s'n vr{sf] !&=@* k|ltzt x'G5 . ndxL 
gu/kflnsfsf] k|:tfljt s'n ah]6 ?= **,&!,$@,#^). -** s/f]8 &! nfv $@ xhf/ # ;o ^)_ /x]sf] 
5 . h;dWo] xfn;Dd lgsf;f k|fKt ePsf] /sd ?= %#,*(,**,!^^.(@ -%# s/f]8 *( nfv ** xhf/ 
! ;o ^^ ?k}of (@ k};f_  / k|fKt x'g afFls /sd ?= #$,*!,%$,!(!.)* -#$ s/f]8 *! nfv %$ xhf/ 
! ;o (! ?k}of *  k};f_ /x]sf] 5 . 

 
 

!@_ rfn' cf=j= o; gu/kflnsfn] ;+rfng u/]sf] sfo{qmd÷cfof]hgf;+u ;DaGwLt 
ultljlw . 

j8f g+= ;dflgs/0f cfGtl/s >f]t sfo{s|d ;Demf}tf ePsf] 
of]hgf 

hDdf of]hgf 

! !@ # @ ( !& 
@ ( & – * !^ 
# !! % @ – !* 
$ !) ^ – – !^ 
% !) !& ^ $ ## 
^ !@ !) @ @ @$ 
& !^ !) # – @( 
* !@ * $ @ @$ 
( !& % @ # @$ 
hDdf !)( &! @! @* @)! 
 
 
 

१३) साव[जǓनक Ǔनकायको बेभसाईट भए सोको ǒववरण :-  

     यस काया[लयको आÝनै वेबसाईट र ईमेल रहेको छ । www.lamahimun.gov.npमा गएर 
यस काया[लयको सचुना र अÛय मह×वपूण[ जानकारȣहǽ हेन[ सǒकÛछ । यस काया[लयको ईमेल 

ठेगाना lamahinapa@gmail.comछ । 

१४) साव[जǓनक Ǔनकायले ĤाƯ गरेको बैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एंव ĤाǒवǓधक सहयोग र 

सàझौता सàबÛधी ǒववरणः - 
  ĤाƯ नभएको 

१५) साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र सोको ĤगǓत ĤǓतवेदन  - 



 

 

माǓथ दफा ९ मा उãलेख भए बमोिजम 

१६) साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सचुनाको नामावलȣ र ×यèतो सचुना 
संर¢ण गन[ तोǒकएको समयावǓध : -  

 यस काय[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा सàबÛधी साव[जǓनक  सरोकारका सचुनाको वगȸकरण हाल सàम 
नभएको। 

 
 

१७) साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सचुना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सोउपर सचुना Ǒदएको ǒववरण : -  
 योजना संग सàबिÛधत गनुासो 
 सेवा Ĥवाह सàबÛधी गनुासो 
 मौिखक सचुना माग 

 online समèया, गनुासो दता[ 
 

१८) साव[जǓनक Ǔनकायका सचुनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनु ेभएको भए सोको ǒववरण : -  

 :yfgLo b}lgs klqsfx? 
 /fli6«o b}lgs klqsfx? 

 

 

 


